
 

 

 

REGOLAMENTO VIAGGI D’ISTRUZIONE, GEMELLAGGI E VISITE GUIDATE 
 
 

ART. 1 

I viaggi d’istruzione, le visite guidate, i gemellaggi, i progetti Erasmus + e/o altri progetti nazionali 
ed europei, la partecipazione a conferenze, spettacoli, attività sportive e a tutte le manifestazioni di 
rilevante interesse per la comunità scolastica, sono considerati parte integrante e qualificante 
dell’offerta formativa e momento privilegiato di conoscenza, comunicazione e socializzazione, 
costituiscono attività complementari della scuola, pertanto vigono le medesime norme che regolano 
le attività didattiche ed educative. 

ART. 2 

Il Consiglio di Classe, prima di esprimere il parere sui relativi progetti, li esamina, per verificarne la 
coerenza con il PTOF, con le attività previste dalla programmazione di classe e ne valuta l’effettiva 
possibilità di svolgimento e, in caso di valutazione positiva, individua i/le docenti 
accompagnatori/accompagnatrici e il/la docente referente. In alcuni casi, quando si tratta di progetti 
che prevedono la conoscenza e padronanza delle lingue europee e/o competenze specifiche in 
altri ambiti, i/le docenti vengono individuati /e direttamente dalla Dirigente Scolastica dopo averne 
accertata la disponibilità. Le proposte devono essere approvate dai Consigli di Classe almeno 15 
giorni prima della data dell’uscita didattica, salvo casi eccezionali, per dare modo ai/alle docenti 
accompagnatori/trici e alla segreteria di organizzare l’iniziativa. 

ART. 3 
 

Se l’iniziativa interessa un’unica classe sono necessari due accompagnatori/trici, se più classi, 
almeno uno/a ogni 15 partecipanti; nel caso di uscite didattiche giornaliere, in presenza di 
studenti/e diversamente abili è prevista, in aggiunta, la presenza dell’insegnante di sostegno o di 
altra figura preposta o autorizzata, individuata anche tra il personale ATA. Per i casi di alunni con 
disabilità grave l’Istituzione scolastica ammette la partecipazione di uno dei genitori.  La funzione 
di accompagnatore/trice, può essere svolta sia dai/dalle docenti sia dagli/dalle educatori/trici. Nel 
designare gli/le accompagnatori il C.d.C. provvederà ad indicare un eventuale sostituto/a per 
subentro di casi imprevisti. 
 

 
ART. 4 
 

Qualora si offrisse la possibilità di visite guidate (senza pernottamento) in occasione di mostre e/o 
eventi culturali con scadenza non prevedibile, dovrà essere data tempestiva comunicazione ai/alle 
docenti componenti il C.d.C. 
 

 



ART. 5 

 

I viaggi d’istruzione e/o altri viaggi su progetto devono prevedere come data ultima di rientro il 15 
maggio. Deroghe consentite sono la partecipazione alle rappresentazioni classiche di Siracusa. 

 

ART. 6 

Per le visite guidate in orario curriculare o giornaliere è prevista la partecipazione della totalità della 
classe. Per le visite e i viaggi d’istruzione che prevedano pernottamenti, il limite di partecipanti per 
cui verrà concessa l’autorizzazione è pari alla metà più uno degli/delle studenti/e frequentanti la 
classe. A detta norma il Consiglio di Classe può andare in deroga con apposita delibera e 
motivazione. 
 
   ART. 7 

Per i viaggi di istruzione i moduli di adesione debitamente compilati in ogni loro parte e firmati da 
entrambi i genitori o esercenti la potestà genitoriale devono essere inviati a 
pave010005@istruzione.it entro e non oltre i termini indicati nelle relative circolari.  

Per le uscite didattiche in orario curriculare o giornaliere i moduli di adesione debitamente compilati 
in ogni loro parte e firmati da entrambi i genitori o esercenti la potestà genitoriale devono essere 
consegnati al/alla coordinatore/trice di classe entro e non oltre i termini indicati nelle relative 
circolari. 

Il/la coordinatore/trice o il/la referente dell’attività, almeno 15 giorni prima della data di uscita, deve 
dare comunicazione agli Uffici di segreteria delle attività programmate per dare modo alla 
segreteria di predisporre la documentazione ed effettuare la prenotazione dei servizi. 
 

ART. 8 

A norma di legge non è consentita la gestione extra-bilancio, pertanto come previsto dalla 
normativa vigente le quote di partecipazione dovranno essere versate dalle famiglie tramite il 
portale PagoPa, entro i limiti di tempo stabiliti e comunicati dalla stessa.La scuola può 
provvedere,  a seguito di valutazione motivata, a contribuire ad una parte delle spese. 
 

ART. 9- NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE I VIAGGI DI ISTRUZIONE  

 
Lo/la studente partecipante al viaggio di istruzione è tenuto: 
 

✔ ad essere in possesso di un documento identificativo in corso di validità nonché, per i viaggi 
all’estero, di un documento valido per l’espatrio; 

✔ alla scrupolosa osservanza delle direttive impartite dal responsabile del viaggio e degli 
accompagnatori; 

✔ ad osservare un contegno corretto e rispettoso nei confronti di terzi, accompagnatori e 
compagni e ad astenersi dal commettere atti suscettibili di arrecare danni a cose o alle persone, sia 
nei locali dell’albergo che in ogni altro momento del viaggio; 

✔ a rispettare le abitudini e le regole del Paese ospitante (in caso di viaggio all’estero); 

✔ a non esprimersi con linguaggio scurrile, volgare o con turpiloquio; 

✔ a rispettare l’orario di riposo notturno astenendosi dall’effettuare turbative e comunque 
dall’uscire, senza autorizzazione, dalla camera assegnatagli; 

✔ a rispettare gli orari del programma di viaggio; 



✔ a partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la 
sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome; 

✔ a non allontanarsi dal gruppo e/o dall’albergo, per nessun motivo, senza esplicita 
autorizzazione degli accompagnatori; 

✔ a verificare lo stato della camera e riferire al docente accompagnatore di eventuali guasti o 
anomalie, a mantenere e lasciare, al termine del soggiorno, la camera dell’albergo in ordine. I danni 
provocati, in seguito, saranno addebitati ai genitori degli occupanti la camera stessa; 

✔ a non introdurre nella stanza sostanze od oggetti nocivi, pericolosi di qualsivoglia natura; 

✔ a non fare uso di sostanze proibite o di alcolici; 

✔ a non esercitare azioni di prevaricazione, prepotenza (bullismo) nei confronti di altri 
partecipanti; 

✔ a non pubblicare foto o video che possano ledere la dignità di altri o compromettere 
l’immagine dell’Istituto o alterare le finalità didattiche del viaggio; 

✔ a fornire tutte le informazioni relative a: contatti, eventuali allergie, intolleranze alimentari, 
assunzione di farmaci, ogni altra informazione utile. 
 
La responsabilità degli allievi è personale: pertanto qualunque comportamento difforme determina 
l’applicazione di provvedimenti disciplinari, graduabili in base alla gravità della eventuale mancanza 
commessa. 
In caso di grave violazione delle norme da parte dell'alunno/a, i docenti accompagnatori possono 

chiedere l'immediata interruzione del viaggio dell'alunno e il rientro a casa. I costi del viaggio saranno 

a carico dei genitori dell'alunno 

Il comportamento tenuto dall’alunno durante il viaggio d’istruzione verrà considerato nell’ambito della 
complessiva valutazione dell’alunno. 
 
ART. 9.Bis - VIAGGI DI ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE- REGOLAMENTO USO 

CELLULARE 

 

L'adozione delle seguenti regole mira a rendere le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione esperienze 

formative proficue e serene per tutti, nel pieno rispetto delle nuove normative e del benessere degli 

studenti. 

Questo Istituto non si assumerà nessuna responsabilità in caso di smarrimento, furto o 
danneggiamento dei telefoni cellulari. La/lo studente è il/la responsabile unico/a della custodia. 
 

Scuola secondaria di I grado: 
è consentito agli/alle studenti soltanto per i viaggi d’istruzione portare un telefono cellulare che non 
possa connettersi ad internet. Lo smartphone non  è consentito. 
 
Scuola secondaria di II grado: 
Indipendentemente dalla durata, tutte le uscite e i viaggi d'istruzione sono da considerarsi a tutti gli 
effetti attività didattica. Pertanto, valgono i seguenti principi generali: 

 

•   Utilizzo limitato e consapevole: L'uso del cellulare, quando consentito, deve essere discreto e 

rispettoso degli altri, dei luoghi visitati e delle indicazioni dei docenti. 

•  Divieto di riprese e diffusione non autorizzate: È severamente vietato registrare audio, 

scattare fotografie o girare video a compagni, docenti o terze persone senza il loro esplicito 

consenso. È altresì vietata la pubblicazione di tale materiale su social network o piattaforme di 

messaggistica. 



•      Ascolto e partecipazione: Il cellulare non deve rappresentare una fonte di distrazione. Gli 

studenti sono tenuti a seguire le spiegazioni, a partecipare attivamente alle attività proposte e a 

interagire con i compagni e i docenti. 

•      Emergenze: Per comunicazioni urgenti e necessarie, il docente accompagnatore 

autorizza lo studente ad utilizzare il proprio cellulare per contattare la famiglia. 

  

Uscite didattiche giornaliere 

Per le uscite che si esauriscono nell'arco di una singola giornata, le regole sono le seguenti: 

1.   Regola Generale: Cellulare spento e custodito. In linea con la direttiva ministeriale, 

durante le attività didattiche (es. visita al museo, spettacolo teatrale, etc.) il cellulare deve 

rimanere spento e custodito nello zaino personale. 

2.   Momenti di Utilizzo Autorizzato: I docenti accompagnatori possono autorizzare l'uso del 

cellulare in momenti specifici e circoscritti, quali: 

•     Momenti di relax: Per un tempo limitato, definito dai docenti accompagnatori. 

•       Finalità didattiche specifiche: Qualora il docente ritenga utile l'uso di determinate 

applicazioni per arricchire l'esperienza didattica. Tale utilizzo avverrà sempre sotto la diretta 

supervisione del docente accompagnatore. 

3.   Contatti con la famiglia: Eventuali comunicazioni con i genitori, se non urgenti, potranno 

avvenire durante le pause autorizzate. 

  

Viaggi di istruzione con pernottamento 

Per i viaggi che prevedono uno o più pernottamenti, il regolamento si articola in maniera più 

dettagliata per coprire i diversi momenti della giornata: 

1.   Durante le attività didattiche diurne: Si applicano le stesse regole delle uscite giornaliere. Il 

cellulare deve rimanere spento e custodito nello zaino durante le visite guidate, le escursioni e tutte 

le attività formative previste dal programma. 

 

2.   Tempo Libero: Durante i momenti di tempo libero autorizzati dai docenti accompagnatori, 

l'uso del cellulare è permesso, sempre con discrezione e senza che questo precluda la 

socializzazione e la partecipazione alla vita di gruppo. 

3. Situazioni stabilite secondo la discrezionalità del docente 

4.   In Hotel/Struttura Ricettiva: 

•       Assegnazione delle camere e riposo notturno: Dal momento in cui gli studenti vengono 

accompagnati nelle proprie stanze per il riposo notturno fino alla mattina successiva, i cellulari 

devono essere spenti. Questa regola è fondamentale per garantire il corretto riposo di tutti, 

prevenire episodi di disturbo e l'uso improprio dei dispositivi durante la notte. 

•       Contatto serale con le famiglie: È possibile prevedere una fascia oraria serale in cui gli 

studenti possono contattare le proprie famiglie. 



5.   Deroghe: L'uso del cellulare per studenti con disabilità o Disturbi Specifici dell'Apprendimento 

è consentito qualora previsto dal loro Piano Educativo Individualizzato (PEI) o Piano Didattico 

Personalizzato (PDP) come strumento compensativo o per motivi personali documentati. 

 

ART. 10 NORME DI COMPORTAMENTO GEMELLAGGI E SCAMBI CULTURALI 

 

La scuola ospitante provvederà a predisporre gli abbinamenti tra gli alunni ospitanti e gli ospitati. 

Nell’abbinamento si dovrà tener conto, oltre che di eventuali affinità manifestate, anche di eventuali 

particolari esigenze (ad es., allergie ad animali domestici o a particolari situazioni ambientali). 

 

a) NORME DI COMPORTAMENTO DELLE FAMIGLIE OSPITANTI 

La famiglia ospitante esercita la responsabilità genitoriale nei confronti dell’alunno/a ospitato/a 

durante l’intero soggiorno. 

In generale la famiglia ospitante si impegna a: 

✔ favorire il benessere psico-fisico dell’alunno/a e la buona riuscita del soggiorno;  

✔ trattare l'alunno allo stesso modo in cui vorrebbe che il proprio figlio fosse trattato durante 

un soggiorno presso un'altra famiglia; 

✔ a garantire vitto e alloggio per tutta la durata dello scambio. I pasti principali (colazione, 

pranzo e cena) possono essere consumati a casa o fuori casa, a scelta della famiglia, ma sono 

comunque a carico di chi ospita. Nella scelta degli alimenti è necessario tener conto di eventuali 

allergie o intolleranze alimentari segnalate dallo studente ospitato; 

✔ a garantire condizioni di accoglienza rispettose delle fondamentali regole igienico-sanitarie 

pulizia dell’ambiente riservato. 

 

La famiglia ospitante si impegna inoltre affinché: 

✔ sia fornito un ambiente sicuro e accogliente, in modo da creare un rapporto di fiducia e 

amicizia tra lo studente e la famiglia; 

✔ faccia sentire l'alunno parte della famiglia, con gli stessi obblighi e privilegi degli altri 

membri; 

✔ lo studente ospitato sia incoraggiato, con gentilezza, ad adattarsi alle regole domestiche 

della famiglia; 

✔ lo studente ospitato non sia lasciato solo di notte; 

✔ conosca sempre il luogo in cui si trova l'alunno ospitato; 

✔ lo studente ospitato frequenti la scuola regolarmente e partecipi alle attività programmate 

dallo scambio; 

✔ lo studente ospitato non procuri danno a sé o ad altri sia durante la permanenza presso la 

propria abitazione, sia durante i tragitti da questa ai luoghi di incontro con il personale della scuola; 

✔ sia avvertito tempestivamente il docente referente della scuola ospitante qualora si 

presentino criticità nella permanenza dello studente presso la propria famiglia; 

✔ non sia interrotto il soggiorno dell'alunno all'improvviso e in modo unilaterale senza un 

precedente tentativo di mediazione; 

✔ tutti i dati personali relativi all'alunno siano trattati come riservati.  

 

In caso di differenze inconciliabili tra la famiglia ospitante e l'alunno e laddove sia stato 

effettuato un tentativo di mediazione senza giungere a una soluzione accettabile, la scuola 

ospitante si impegnerà a cercare una sistemazione alternativa e nel caso al rimpatrio 

dell'alunno. In caso di rimpatrio, i costi del viaggio saranno a carico dei genitori dell'alunno. 

 

 



b) RESPONSABILITÀ  
 
Durante la permanenza a casa, nei percorsi casa-scuola e viceversa e durante i tragitti dalla casa 
ai luoghi d’incontro, la responsabilità è della famiglia ospitante.  
È importante che le famiglie e gli studenti segnalino tempestivamente agli insegnanti 
accompagnatori e alla scuola eventuali inconvenienti.  
Durante la permanenza presso l’istituto gemellato lo studente ospitato vivrà la giornata tipo del 
proprio corrispondente, prenderà parte alle attività organizzate dalla scuola e sarà affidato alla 
responsabilità delle famiglie in ogni momento che esuli dal programma comune concordato fra gli 
istituti gemellati.  
Durante le attività scolastiche la guida didattica e la sorveglianza degli studenti è affidata ai docenti 
dell’istituto ospitante. Durante le escursioni e nelle attività comuni la vigilanza è a carico degli 
accompagnatori.  
I docenti accompagnatori supportano gli studenti coordinando le attività didattiche, prestando 
assistenza qualora dovessero insorgere difficoltà, mediando con i colleghi e con l’istituto ospitante.  
 
 
c) COMPITO DEGLI INSEGNANTI ACCOMPAGNATORI  
 
Gli insegnanti accompagnatori dovranno assicurare:  

✔ la vigilanza sul comportamento degli studenti affidati alla loro responsabilità per tutta la 
durata dello scambio;  

✔ far rispettare gli orari e le norme indicate nel programma dello scambio;  

✔ assistere gli studenti per qualsiasi necessità o bisogno dovessero avere;  

✔ favorire la partecipazione degli studenti alle attività della scuola ospitante. 
 

d) NORME DI COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTI OSPITANTI 

 

Durante lo svolgimento dello scambio gli studenti ospitanti sono tenuti: 

✔ a facilitare l'inserimento dello studente ospitato nella propria scuola e nella propria famiglia; 

✔ al rispetto delle regole indicate dal presente Regolamento, dal Regolamento d'Istituto, dal 

Regolamento del Convitto e dai docenti; 

✔ alla massima puntualità nel rispetto del gruppo e dell’organizzazione in generale; 

✔ al rispetto dell’ambiente inteso sia come paesaggio naturale che come strutture (sedi del 

soggiorno e delle lezioni, mezzi di locomozione, musei, etc); 

✔ a mantenere nei confronti dei diversi prestatori di servizi (autisti, guide, ecc.) un 

comportamento corretto e rispettoso; 

✔ a non allontanarsi e a non intraprendere iniziative personali senza l'autorizzazione del 

docente responsabile; 

✔ a partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la 

sorveglianza dei docenti incaricati, senza assumere iniziative autonome; 

✔ a rispettare gli orari per il proprio e altrui riposo al fine di fruire al massimo delle opportunità 

culturali offerte dallo scambio; 

✔ a tenere presente che eventuali danni arrecati a persone o cose saranno addebitati al 

responsabile e considerare il danno di immagine che incidenti di questo tipo arrecano all'intera 

comunità scolastica. 

Eventuali episodi di violazione alle presenti norme di comportamento degli studenti saranno 

segnalati dai docenti e sarà compito del Consiglio di Classe prendere gli opportuni provvedimenti 

disciplinari. 

Eventuali danni saranno risarciti dagli stessi allievi o in solido dalle famiglie. 

 

 



e) NORME DI COMPORTAMENTO DEGLI STUDENTI OSPITATI  

 

Durante lo svolgimento dello scambio gli studenti ospitati sono tenuti: 

 

✔ a portare sempre con sé una copia del documento di riconoscimento, l’indirizzo completo 

e il numero di telefono della famiglia ospitante e dei docenti accompagnatori, la copia del programma 

di scambio; 

✔ al rispetto delle regole indicate dal presente Regolamento, dal Regolamento d'Istituto, dal 

Regolamento del Convitto, dai docenti accompagnatori, dai docenti dell’istituto partner e dalla 

famiglia ospitante; 

✔ alla massima puntualità nel rispetto del gruppo, della famiglia ospitante e 

dell’organizzazione in generale; 

✔ al rispetto dell’ambiente inteso sia come paesaggio naturale che come strutture (sedi delle 

lezioni, mezzi di locomozione, musei,etc); 

✔ a mantenere nei confronti dei diversi prestatori di servizi (autisti, guide, ecc.) un 

comportamento corretto e rispettoso; 

✔ a non allontanarsi e a non intraprendere iniziative personali senza l'autorizzazione del 

docente responsabile o della famiglia ospitante; 

✔ rimanere sempre nel gruppo ed essere puntuali agli appuntamenti di inizio e fine giornata 

e a quelli eventuali in corso di giornata; allontanarsi dagli accompagnatori solo con il permesso di 

questi ultimi e previ accordi; 

✔ a partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la 

sorveglianza dei docenti incaricati, senza assumere iniziative autonome; 

✔ a essere facilmente contattabili dagli insegnanti accompagnatori in caso di necessità; 

✔ a lasciare il cellulare acceso in modo da poter essere sempre raggiunti telefonicamente, 

tranne durante lo svolgimento dell'attività didattica svolta nella scuola ospitante, visto che, in tal caso, 

possono essere raggiunti al telefono della scuola; 

✔ rispettare gli orari per il proprio e altrui riposo al fine di fruire al massimo delle opportunità 

culturali offerte dallo scambio; 

✔ tenere presente che eventuali danni arrecati a persone o cose saranno addebitati al 

responsabile e considerare il danno di immagine che incidenti di questo tipo arrecano all'intera 

comunità scolastica. 

✔ a non uscire la sera autonomamente; le uscite serali sono possibili solo se organizzate dai 

docenti accompagnatori in compagnia degli stessi e/o insieme a un adulto della famiglia ospitante,   

✔ ad allontanarsi dagli accompagnatori solo con il permesso di questi ultimi per brevi periodi 

e previ accordi; 

✔ avere cura della propria sicurezza e dei propri effetti personali; 

✔ rispettare il divieto assoluto di fumare e consumare alcolici durante il viaggio e il soggiorno. 

 

Si raccomanda, inoltre, agli studenti ospitati: 

✔ il massimo rispetto verso la famiglia ospitante e il luogo dove essa vive; 

✔ capacità di adattamento allo stile di vita della famiglia; 

✔ la partecipazione attiva a tutte le attività programmate; 

✔ di interagire attivamente con la scuola e la famiglia ospitante, al fine di ottimizzare la 

ricaduta dal punto di vista sociale e interculturale. 

In caso di grave violazione delle norme da parte dell'alunno, la famiglia ospitante può chiedere 

l'immediata interruzione del soggiorno dell'alunno e richiedere che la scuola ospitante organizzi una 

sistemazione alternativa o il rimpatrio. In caso di rimpatrio, i costi del viaggio saranno a carico dei 

genitori dell'alunno/a. 



Eventuali episodi di violazione alle presenti norme di comportamento degli studenti saranno 

segnalati dai docenti accompagnatori. 

Eventuali danni saranno risarciti dagli stessi allievi o in solido dalle famiglie. 

 
ART. 11 SPESE E PAGAMENTI  
 
Le spese di viaggio e le attività connessi allo scambio (pullman per uscite didattiche, ingresso musei 
ecc.) sono a carico esclusivo delle famiglie degli allievi che vi partecipano, mentre le spese di 
soggiorno (vitto e alloggio) sono a carico delle famiglie ospitanti.  

 
 


